Capacitacién en Campus Moodle FRH-UTN Ing. Sergio CORTESE

2. ARCHIVOS, CARPETASY LIBROS

Dentro del mend de RECURSOS tenemos la posibiligagoner a disposicion de los alumnos material
en forma de archivos para que lea o descarguapanideen carpetas, e incluso configurarlo como un
libro.

RECURSOS

Archivo

Etiqueta

I I Libro 3
Pdgina

Paquete de

s

" contenido IMS

URL
v

Agregar Cancelar

Recordemos que debemos Activar la Edicion parditeabda opcidon de “afiadir una actividad o un
recurso”.

La informacién de este material es basica, elalaopad el tutor o copiada de la ayuda. Recomendamos
siempre complementar lo expuesto aqui con el merayddas de la plataforma y los tutoriales
disponibles youtube.

2.1 SUBIR UN ARCHIVO

Los archivos puede ser cualquier tipo de formatop ge recomienda que siempre sean el Adobe,
extension “pdf’ porque evita la edicidén y tambiéegura que el formato se respete en caso de que sea
impreso en papel.

El mddulo Archivo permite a los profesores proweeirchivo como un recurso del curso. Cuando sea
posible, el archivo se mostrara dentro del interfdel curso; si no es el caso, se le preguntars a |
estudiantes si quieren descargarlo. El recursoivaogtuede incluir archivos de soporte, por ejempia
pagina HTML puede tener incrustadas imagenes uazbidash.

Un Archivo puede utilizarse para
« Compartir presentaciones utilizadas en clase

+ Incluir una mini-web como recurso del curso
« Proveer a los estudiantes de borradores de arcparasgue los editen y los envien en sus tareas
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Una vez seleccionado el recurso archivo (1), se labventana de configuracién. Es relativamente
sencilla y poco elementos a configurar. Siguierldwaen de los campos que presenta la pantalla, el
primer item es el nombre del archivo, el cual s&dalizado en el campus y no importa el nombre del
archivo original. Se puede incluir una descripaide puede incluir texto, imagen, link etc., y pgua
sea visible hay que marcar el box que esta deldajaquierda (A)

AGREGANDO UN NUEVO ARCHIVO A INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL
Expandir todo

General
Nombre*

Descripcidn

Muestra la descripcién en la pagina del

curso A

Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: SOMB

Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: 50MB

Para subir el archivo simplemente

debe arrastrarlo desde la ubicacion en
la computadora al espacio indicado -
por la flecha azul. T ———

Apariencia

En el campo “Apariencia” dispone de
una serie de opciones para configurar™= M
como lo vera el estudiante, el primer "™
menu es desplegable y permite o
indicar que accion se realizara

cuando el estudiante seleccione el e ™7 ]
archivo. Las opciones son: INCRUSTAR: el archivabgra en el mismo navegador. Tiene que ser de
Adobe o una version Word que pueda convertir leafdama a formato Adobe (no siempre funciona). La
opcion FORZAR DESCARGA, abriréa la ventana emergeara descargar el archivo. La opcion ABRIR,
va a depender el tipo de archivo y del navegadaligndo abrirlo en una nueva pestaina por ejems si
Adobe o abriendo la ventana de dialogo en el casmadarchivo que no pueda abrirlo el navegador. La
opcion VENTANA EMERGENTE, abrira una ventana defegador nueva.

Mostrar la fecha de subida/modificacion En ventana emergente

Las siguientes opciones también representan madesaalizacion del archivo y su informacion.
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2.2 CARPETAS

Las carpetas al igual que en una computadora peagitupar una serie de archivos dentro de una misma
ubicacion.

La péagina de configuracion es similar a la antgvama subir archivos con los siguientes agregados:

Archivos

-Si elige mostrar los contenidos de la carpetaen |
pagina del curso no aparecerd el enlace a una
pagina separada y tampoco se mostrara el titulo. La 9
descripcion solo se muestra si se elige "Descnipcio N —
de la pantalla en la pagina del curso”. También ot s e ————

tenga en cuenta que las acciones de 10S usuarios NQ. ., ... expmacss

se pueden registrar en este caso. Mosrar opcin de descargar arpeta @

Ajustes comunes del mdédulo

-Mostrar las subcarpetas, Si esta activado se
mostraran las subcarpetas expandidas por defecto.
Si no, las subcarpetas se mostraran colapsadas. ' M

Restrict access

-Mostrar opcion de descargar carpeta, si esta mam@aarecera un boton para que el alumno pueda

descargar todos los archivos.
TUTORIALES

El siguiente es un ejemplo que esta configurada perstrar =
en una pagina diferente y con la opcién de descarga

Descargar carpeta

Editar

4.3. LIBROS

El modulo libro (3) permite crear material de egiude multiples paginas en formato libro, con asp#
y subcapitulos. El libro puede incluir contenidoltimedia asi como texto y es til para mostrar desn
volimenes de informacién repartido en secciones.

Un libro puede usarse

« Para mostrar material de lectura de los médulasiohahles de estudio
« Como un manual para el personal del departamento
« Como un portafolio de trabajos de los estudiantes

Para crear un libro primero debe seleccionar el REEO Nro 3 (referirse a la imagen de la pagina 1),
ello habilitara la configuracion, en donde adenglsxdmbre y descripcion, podemos establecer como
presentaremos y organizaremos el libro “APARIENCIR4s opciones son:
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Numeracion del capitulo, por medio del cual puedecgionarse cuatro opciones en el menu desplegable

« Ninguno - los titulos de capitulos y subcapitulos n

. Facultad
tienen formato Regional
« NuUmeros - los capitulos y subcapitulos son numerado
(1 1 1 1 2 2 ) Apariencia
« Vifetas - los subcapitulos son indentados y son Numeracén del captulo
mOStradOS Con Viﬁetas Disefio de navegacion Imagenes |v
« Sangria - los subcapitulos son indentados Thospersonazados

Disefio de navegacion: por medio del menu desplegaldde seleccionar

*Imagenes- Los iconos se utilizan para la navegacién
*Texto- Los titulos de capitulos se usan para la navegacién

Titulo personalizado: los capitulos se muestranraaticamente sélo en la tabla de contenido y comao u
cabecera encima del contenido. Si se marca lamf€ifulos personalizados”, el titulo del capitotose
muestra como una cabecera encima del conteniduuedke introducir un titulo diferente (puede que
incluso mas largo que el del capitulo) como pagtecdntenido.

Una vez finalizada la configuracién, se puede guardan los cambio y regresar al curso o guardary
configurar el libro. En el caso de regresar al curso, para poder editar el libro debemos seleccién el
icono, el cual tiene la siguiente representacion: I I

En el libro podemos ir configurando el conteniddigponemos el panel de edicion que es el mismo que
utilizamos para la descripcion de reCursSoS. - s un nuevo Capitao

Thulo del Capitulo*

Ejemplo si le agregamos como titulo R —
“INTRODUCCION?”, un texto en el campo

contenido y luego guardamos, veremos lo

siguiente:

Titulo que le

asignamos al
capitulo
Nombre
Pégina Principal /' Miscursos ~ CEM ~ General ~ Prueba del I|br0 Desactivar edicion
TABLA
CONTYNIDOS PRUEBA
5 /_ Controles de
1. Introduccion ., .
i curso descrbe...... navegacién del libro
NAVEGACION
Pagina Principal
Area person:
Paginas del gtio .
T El texto que escribimos

Panel de control del

] en el campo contenido
libro
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Por medio del panel de control del libro ubicaddeetabla de contenidos podemos editar el capitulo,
eliminar el capitulo, ocultarlo o agregar otro taloi

Siguiendo el ejemplo, incluiremos un subcapitulo

UNIVERSIDAD tanps | Faculta Sergio Akjandro
TECNOLOGICA Regional
NACIONAL Global Espafiol

(TABLADE CONTENIDOS |
PRUEBA

1. Introduccién axXe®
~ ARadir un nuevo Capitulo
(NAVEGACION
+ B Titulo del Capitulo* Historia de la Universidad
Pégina Principal
= Area personal Subcaptulo (5]
» Péginas del stio
e Contenido* we [Bl 7=z G
» AdGen-2-7
» AdGen-2-6 Laum....|
» FE-IND
» Gea
» AYGA
» CcPM
» CAv2
¥ CEM
» Participantes
¥ Insignias

A Competencias
R Calficaciones

CAPACITACION EN MOODLE

P4gina Principal ~ Miscursos ~ CEM ~ General ~ Prueba

[ ] prues

Desactivar edicion

1. Introduccén & £ X @ + 4A
1.1. Historia de la LaUTN.....
Universidad 4 & X @ + dA

Con las flechas de navegacion pueden ir recorriehtioro.

RECUERDEN: complementar este material con las ayddacampus.



